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MENGENAL SEMUT PERIZINAN

1.1. PENGENALAN APLIKASI

SEMUT PERIZINAN (Sistem Evaluasi Mutu Satu Pintu
Perizinan) merupakan sistem aplikasi untuk merancang, dan melakukan
evaluasi regulasi internal meliputi perizinan berusaha, perizinan non
berusaha, dan non perizinan yang terdapat pada Tim Pelayanan Terpadu
Satu Pintu. Regulasi yang dimaksud berupa Standar Pelayanan, Standar
Operasional Prosedur (SOP), Informasi Persyaratan, Informasi Kendali
Proses, Kinerja PTSP dan Kinerja Tim Teknis. Sebelum aplikasi SEMUT
Perizinan diterapkan, regulasi yang dimaksud sebelumnya masih dilakukan
secara manual sehingga Tim PTSP masih sulit berkoordinasi dengan tim
teknis dalam menyelesaikan regulasi-regulasi yang akan ditetapkan
bersama-sama. Maka dari itu, aplikasi SEMUT dimunculkan agar
memudahkan Tim PTSP berkoordinasi dengan Tim Teknis untuk
menetapkan regulasi-regulasi perizinan yang akan dilaksanakan secara

online dan terstruktur..

1.2. ALUR SEMUT
Alur Proses Perizinan Aplikasi SEMUT :

BACK OFFICE / FRONT OFFICE TIM TEKNIS
(EDITOR) \/:> (MONITORING DAN EVALUASI)

N/

PIMPINAN / PEJABAT FUNGSIONAL

(MONITORING DAN EVALUASI PERIZINAN)

Gambar 1. 1 Alur Proses Aplikasi SEMUT

=
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1.3.

LOGIN
Untuk mengakses aplikasi SEMUT buka alamat
sigap.pariamankota.go.id/semut/login, lalu akan tampil halaman utama

sekaligus halaman login seperti gambar berikut :

SEMUT
(SISTEM EVALUASI MUTU SATU PINTU )

Gambar 1. 2 Halaman Login
Masukkan username dan password dengan benar, jika sudah benar

Login

klik . Jika username dan password yang dimasukkan benar,

maka akan masuk ke halaman dashboard (halaman utama aplikasi).

[~
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2.1.

PANDUAN TEKNIS SEMUT

DASHBOARD
Dashboard adalah tampilan menu utama jika sudah berhasil login.
Pada dashboard akan tampil beberapa menu dan informasi jenis perizinan

dengan beberapa sector. Jenis perizinan yaitu perizinan berusaha, perizinan

non berusaha, PB UMKU dan Non Perizinan.

% Vocesiza Dashboard

Home | Dashoaara
PERIZINAN BERUSAHA PERIZINAN NON BERUSAHA PB UMKU NON PERIZINAN
KTOR KE L EKTOR LING N HIDUF SEKTOR KESEHATAN SEKT RTIRAN

202 DPMPTSP & NAKER KOT PARIAMAN

Gambar 2. 1 Halaman Dashboard
Pada aplikasi SEMUT ini, untuk mengakses input, edit maupun evalauasi
dilakukan berdasarkan jenis perizinan dan sektor pada setiap  jenis

perizinan.

2.2. PERIZINAN BERUSAHA

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
SEKTOR PERDAGANGAN
SEKTOR PERINDUSTRIAN
SEKTOR KOPERASI

SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP
SEKTOR PARIWISATA
SEKTOR PERTANIAN
SEKTOR PERIKANAN

SEKTOR KETENAGAKERJAAN

Gambar 2. 2 Sektor Perizinan Berusaha

[
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Perizinan Berusaha terdapat beberapa sektor seperti pada gambar 2.2
sebelumnya. Pada setiap sektor, juga dibagi berdasarkan risiko perizinan.
Untuk mengaksesnya dengan cara klik sektor yang mana yang ingin diakses,

misalkan sektor kesehatan seperti terlihat pada gambar 2.3 di bawabh ini.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN

RISIKO MENENGAH RENDAH
RISIKO MENENGAH TINGGI
RISIKO TINGGI

RISIKO RENDAH

Close

Gambar 2. 3 Sektor Kesehatan Perizinan Berusaha
Kemudian klik salah satu risiko perizinan pada salah satu sektor
tersebut, misalkan ingin mengakses risiko menengah rendah, klik pilihan
risiko menengah rendah, maka akan muncul perizinan-perizinan yang
termasuk golongan Perizinan Berusaha > Sektor Kesehatan > Risiko

Menengah Rendah, terlihat pada gambar 2.4.

SEKTOR KESEHATAN

\H RENDIAH

P Masa
Teknis  [Tersit) Beriaky Data Tim Teknis

sunc
it
» — =
0 P S s L
: [ =]

ue
Pegawai 1976063020031
22006

1 2023 DPMPTSP & NAKER KOTR PARIAMAN

Gambar 2. 4 Tampilan Data Perizinan Berusaha Sektor Kesehatan Risiko
Menengah Rendah

=
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Untuk menambah data perizinan berusaha, klik tombol

dan akan muncul form penambahan data.

PERIZINAN BERUSAHA > SEKTOR KESEHATAN > RISIKO MENENGAH RENDAH)|
Create

Kode KBLI Waktss Verval PSP (Mary)
Layanan Wkt Tenis (Marh)

Want Peverbitan P3P

Masa Beriaky

Gambar 2. 5 Tampilan form tambah data perizinan berusaha

Jika telah selesai, klik tombol untuk

menyimpan dan selanjutnya akan kembali ke daftar perizinan berusaha.

=
Untuk mengedit data perizinan berusaha, klik tombol "= lalu akan
muncul form edit. Jika telah selesai diedit, klik tombol

Update untuk menyimpan dan selanjutnya kembali ke daftar
perizinan berusaha.

Kode KaLI 47723 - Perdagangan Eceran Cbat Tradisional Uk Manusa ‘Waktu Verval PTSP (Hari)

Ruang Lingkup / Produk  Toko Obia Tradisiona
Layanan Wakty Tenis (Hari)

Skala Usana UMKM
‘Waktu Penersitan P TSP

(Hari)

Luas Lahan Tidak diats
Masa Beriaku Selama Perusahaan menjalankan kegiatan usaha

oPD Taknis DINAS KESEHATAN
aicang BIDAN YANKES DAN SOK
Nama Pegaval VAER) SUSANTL S04
NP Pegawai 197B06302009122006

No HF Pegawai 85263160541

Gambar 2. 6 Tampilan form edit data perizinan berusaha

2.2.1.Standar Pelayanan

Untuk melakukan pengeditan standar pelayanan, klik tombol

Standar
pada kolom standar layanan pada masing-masing data KBLI
Perizinan Berusaha. Selanjutnya akan muncul tampilan modal standar

pelayanan seperti gambar 2.7.

[
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Pada modal Standar Pelayanan ini, terdapat 2 tombol yaitu tombol edit
dan print. Untuk melakukan pengeditan standar pelayanan, klik tombol

& Edit

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

Standar Pelayanan

[# Edit

Gambar 2. 7 Tampilan modal standar pelayanan

Selanjutnya muncul form standar pelayanan. Pada form ini terdapat

beberapa data yang perlu diisi, antara lain :

Bentuk Layanan

Dasar Hukum

Persyaratan Pelayanan

Sistem, Mekanisme, dan Prosedur
Jangka Waktu Penyelesaian
Biaya / Tarif

Produk Pelayanan

Sarana, Prasarana dan /atau fasilitas

© 0 N o o bk~ w DN PE

Kompetensi Pelaksana

=
o

. Pengawasan internal

. Penanganan, Pengaduan, Saran dan Masukan
12. Jumlah Pelaksana

13. Jaminan Pelayanan

14. Jaminan Keamanan dan Keselamatan Pelayanan
15. Evaluasi Kinerja Pelaksana
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Jika semua data telah diisi, selanjutnya  klik

Update

untuk menyelesaikan proses pengeditan.
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Gambar 2. 8 Tampilan form data standar pelayanan

Untuk cetak Standar Pelayanan yang telah dibuat, klik

£ Print . .
, kemudian akan muncul preview cetak Standar Pelayanan.

Gambar 2. 9 Tampilan preview cetak standar pelayanan

tombol

tombol

[~
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2.2.2.Standar Operasional Prosedur (SOP)
Untuk melakukan pengeditan Standar Operasional Prosedur Pelayanan

Perizinan Berusaha, klik tombol pada kolom standar layanan pada
masing-masing data KBLI Perizinan Berusaha. Selanjutnya akan muncul
tampilan modal SOP seperti gambar 2.10.

Pada modal SOP Pelayanan, terdapat 3 tombol yaitu tombol edit, print

dan print halaman alur flowchart. Untuk melakukan pengeditan SOP, klik

[# Edit
tombol

PERIZINAN BERUSAHA
SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelayanan
[ Edit

E Print Halaman Alur FLowchart

Gambar 2. 10 Tampilan modal SOP Pelayanan

Selanjutnya muncul form SOP pelayanan. Pada form ini terdapat
beberapa data yang perlu diisi, antara lain :
Nomor SOP
Tanggal Pembuatan SOP
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Jabatan yang mengesahkan SOP
Nama Pejabat yang mengesahkan SOP
NIP Pejabat yang mengesahkan SOP
Peralatan

© © N o g~ w DdPF

Keterkaitan

10. Pencatatan

11. Peringatan

12. Penjelasan alur flowchart



SEMUT PERIZINAN

Jika semua data telah diisi, selanjutnya klik tombol

opete untuk menyelesaikan proses pengeditan.

S0P Pasayanan | Ede

Berkasis

2 Teatang Pendelegasian Kewer
s Mods! Pelayanan Tecpodu Satu Piot

1. Pencattan Pada kaetu kendsli Proses
2. Penginpuian pach aplikasi SIGAP
3 izin

No Pelaksana Uraian Kerja | Akiivias Kerja Wakia Outpst Keterangan

Pemohon meserinss dan sty mecdspalian infommast tata ca das

perayaratan permotions i wba Toko b Trsdisionsl melalui Phastusay Tata Can
t | pemoken aplikssi 0SS, s dai pemgn: Loyasan Banman Peririman|30menit | Pemmohonan dan Ifoetias pancunn
e baik socars offline aim esline ¢ Tavanan heledeck L— I

Gambar 2. 11 Tampilan form data SOP pelayanan

Untuk cetak SOP Pelayanan yang telah dibuat, klik tombol ,

kemudian akan muncul preview cetak SOP Pelayanan.

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

3 ey

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2023 Tentang Keschatan,

Peraturan Pemerintah Nomor § Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusahal

Berbasis Risiko.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan)

Penzinan Berusaha di Daerah.

Peraturan Menten Kesehatan Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2021 Teatang Standar|

Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaba Berbasis Risiko|

Seklor Kesehatan.

6. Peraturan Walikota Pariaman Nomor 27 Tahun 2022 Tentang Pendelegasian Kewenangan,
Penyelenggaraan Pelayanan Perizinan Berusaha, Perizinan Non Berussha dan Pelayanan Noa|
Perzinan Pada Dinas Penanaman Modal Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerjl

1. Pendidikan D3 dan S1
2. Orientasi pada pelayanan

3. Profesional

4. Akuntabel

5. Santun

6. Komunikatif

7. Mampu mengoperasikan komputer
8. Mampu bekerja dalam tim

Kota Pariaman.
. — s G

1. SOP Implementasi OSS -

2. SOP Implementasi SIGAP 1 k()mp\ﬂ‘el

3. SOP Dinas teknis Terkait Toko Obat Tradisional 2. Printer/Scanner

4. SOP Pengarsipan 3. Jaringan Internet

5. SOP Pengaduan 4. Jaringan Listrik

6. SOP Kompensasi Layanan . Kartu Kendali Proses

7. SOP Petugas Pelayanan

1. Pencatatan Pada kartu kendali Proses
2 poda aplikasi SIGAP
3. Pencatatan Pada Buku Kendali Informasi peayampaian pemberitahuan izin

Gambar 2. 12 Tampilan preview cetak SOP pelayanan
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Untuk cetak halaman Alur Flowchart SOP Pelayanan, klik tombol

kemudian akan muncul preview cetak halaman alur

flowchart SOP Pelayanan.

PEMOHON DPMPTSP

0SS

J
I
;

nfcersas paton

[ op—

[Pl Usata svemasttas Nosor NTK Vil
NP Vab, serta data AHU sesn k3 e
- S

Gambar 2. 13 Tampilan preview cetak halaman alur flowchart SOP pelayanan

2.2.3. Formulir

Apabila diperlukan formulir untuk proses pengajuan pada salah satu

data perizinan berusaha, diperlukan untuk upload template atau draft

formulir pada kolom standar layanan dengan klik tombol pada

masing-masing data KBLI Perizinan Berusaha. Selanjutnya akan muncul

tampilan modal Formulir seperti gambar 2.14.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

Formulir

| Browse... | No file selected. Upload

Gambar 2. 14 Tampilan modal Formulir

-
S



! SEMUT PERIZINAN

Klik tombol Browse..| untuk upload formulir, kemudian klik tombol

Upload . ) o
untuk menyimpan template atau draft formulir ke dalam aplikasi.

Jika ingin melihat atau mengunduh formulir, klik tombol .

2.2.4.Informasi Persyaratan

Untuk melihat informasi persyaratan pada masing-masing data KBLI

Informasi
Perizinan Berusaha, klik tombol pada kolom standar layanan.
Selanjutnya akan muncul modal yang berisi informasi persyaratan dimana
persyaratan ini berdasarkan inputan dari standar pelayanan yang telah

dijelaskan sebelumnya.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

INFORMAS| PERSYARATAN

Persyaratan Pendaftaran

Persyaratan Umum : diperuntukkan bagi pelaku usaha mikro. kecil dan

menengah.
Permohonan Perseorangan :

1. E-KTP.

2. Nomor Whatshapp (WA) atau email pelaku usaha perorangan.

3. No. NPWP Pelaku usaha jika Menyatakan modal Rp.500.000.000,- atau
lebih.

4. Pengisian data Pemilik usaha.

5. Pengisian data usaha ( modal, alamat, jumlah tenaga kerja, dll ).
Permohonan Non Perseorangan.

1. E- KTP Direktur /penanggung jawab..

2. NPWP Badan Usaha/lembaga.

3. Akta perusahaan/lembaga dan AHU Kemenkumham.
4. Email Perusahaan/ Lembaga.

5. Pengisian data Pemilik usaha.

6. Pengisian data usaha ( modal, alamat, jumlah tenaga kerja, dll )..

Gambar 2. 15 Tampilan modal informasi persyaratan

~
~
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2.2.5. Tata Cara lzin

Untuk melihat tata cara pengajuan izin pada masing-masing data
KBLI Perizinan Berusaha, klik tombol = pada kolom standar
layanan. Selanjutnya akan muncul modal yang berisi tata cara pengajuan

izin dimana informasi ini berdasarkan inputan alur mekanisme prosedur dari

standar pelayanan yang telah dijelaskan sebelumnya.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

TATA CARA 1ZIN

PEMOHON DPMPTSP 055

Alur Mekanizsme Prosedur -

1. Pemohon menerima dan atau mendapatkan informas: tata cara dan persyaratan permohonan 1zin usaha
Toko Obat Tradisional melalui aplikasi OSS, atau dari petugas Layanan Bantuan Perizinan Berusaha baik
secara offline atau online ( Layanan helpdesk DPMPTSP&Naker Kota Pariaman_

2. 088 merupakan aplikasi perizinan berusagha, pemohon mengajukan permohonan melaln OSS dimula
dengan pendaftaran akun, pengisian data, pemenuhan persyaratan dan pelacakan status proses permohonan
1zin serta sampai pencetakan izin usaha jika telah terbit.

. DPMPTSP&naker sebagai Pemberi layanan, dapat memberikan layanan bantuan (helpdesk) kepada pelaku
uszha apabila pelaku usaha kesulitan atau tidak memaham dalam pengajuan 1zin, dan pencetakan 1zin serta
konsultas1 dalam persoalan/permasalahan penizinan yang dihadapi pelaku usaha.

4. Pelaku usaha mengajukan perizinan berusaha Toko Obat Tradisional melalui aplikasi oss.go.id baik secara
mandiri atau melalm bantuan helpdesk ptsp. pelaku usaha melakukan pendaftaran, pengisian data
penanggung jawab dan data usaha. setelah data sesuai di mput, oss secara otomatis menerbitkan izin usaha
Toko Obat Tradisional tanpa melalui verifikasi berkas DPMPTSP&naker ataupun tim teknis. Pelaku usaha
dapat mencetak izin usaha secara mandiri atau bantuan helpdesk PTSP.

[#]

Gambar 2. 16 Tampilan modal tata cara izin

2.2.6.Kendali Proses
Kendali proses ini berupa cetakan dokumen lembar kendali proses

yang digunakan oleh Tim PTSP untuk memantau proses pengajuan

perizinan.

-
=
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Untuk melihat atau mengunduh lembar kendali proses, klik tombol

#5580 dan akan muncul preview cetakan lembar kendali proses seperti
gambar 2.17.

Gambar 2. 17 Tampilan preview cetak lembar kendali proses

2.2.7.Kinerja PTSP
Pada menu ini digunakan untuk upload kinerja PTSP pada masing-

masing data KBLI Perizinan Berusaha. Untuk upload kinerja PTSP, klik

Kinerja
PTSP

tombol Selanjutnya akan muncul tampilan modal Kinerja PTSP

seperti gambar 2.18.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

Kinerja PTSP

[Browse... | No file selected Upload

Gambar 2. 18 Tampilan modal kinerja PTSP

-
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Klik tombol | Browse-..| qric upload kinerja PTSP, kemudian klik

Upload
tombol = untuk menyimpan file kinerja PTSP ke dalam aplikasi.

Jika ingin melihat atau mengunduh file kinerja PTSP, klik tombol

2.2.8.Kinerja Tim Teknis
Pada menu ini digunakan untuk upload kinerja Tim Teknis pada

masing-masing data KBLI Perizinan Berusaha. Untuk upload kinerja Tim

Kinerja

Teknis, klik tombol EEEEEEE Selanjutnya akan muncul tampilan modal

Kinerja Tim Teknis seperti gambar 2.19.

PERIZINAN BERUSAHA

SEKTOR KESEHATAN
RISIKO MENENGAH RENDAH

47723

Kinerja Teknis

| Browse... | No file selected. Upload

Gambar 2. 19 Tampilan modal kinerja tim teknis
Klik tombol Browse-..| ;e upload kinerja Tim Teknis, kemudian

Upload
klik tombol = untuk menyimpan file kinerja Tim Teknis ke dalam

aplikasi. Jika ingin melihat atau mengunduh file kinerja Tim Teknis, klik

B Read
tombo! I

-
=
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2.3. Perizinan Non Berusaha
Perizinan Non Berusaha terdapat beberapa sektor seperti pada gambar
2.20.

PERIZINAN NON BERUSAHA

SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP

SEKTOR KESEHATAN

SEKTOR PENDIDIKAN

SEKTOR. PEKERJAAN UMUM/PENATAAN RUANG
SEKTOR PETERNAKAN

SEKTOR SOSIAL

SEKTOR JASA PERIKLANAN

Gambar 2. 20 Sektor Perizinan Non Berusaha

Untuk mengaksesnya dengan cara klik sektor yang mana yang ingin
diakses misalkan sektor kesehatan, maka akan muncul perizinan-perizinan
yang termasuk golongan Perizinan Non Berusaha > Sektor Kesehatan

terlihat pada gambar 2.21.

SEKTOR KESEHATAN

HSKTIm T 4 SOPD Tekns Peissana,

Gambar 2. 21 Tampilan Data Perizinan Non Berusaha Sektor Kesehatan

Untuk menambah data perizinan non berusaha, klik tombol

=+ Tambah Data
- dan akan muncul form penambahan data.

-
5
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PERIZINAN NON BERUSAHA > SEKTOR KESEHATAN > || Create Home | PERIZINAN NON BERUSAHA | SEKTOR KESEHATAN

Nama izin

‘Wiaktu Verval PTSF [Hari)

Waktu Tenis (Hari)

Waki Penemitan PTSF

(Har)

Masa Berlaku

OFD Teknis

Bidang

Nama Pegawai

NIF Pagawal

No.HP Pegawai 085263160541

Create

Gambar 2. 22 Tampilan form tambah data perizinan non berusaha

Jika telah selesai, klik tombol untuk

menyimpan dan selanjutnya akan kembali ke daftar perizinan non berusaha.

=

Edit

Untuk mengedit data perizinan non berusaha, klik tombol lalu

akan muncul form edit. Jika telah selesai diedit, klik tombol

Update untuk menyimpan dan selanjutnya kembali ke daftar

perizinan non berusaha.

PERIZINAN NON BERUSAHA > SEKTOR KESEHATAN > || Edit Hame | PERIZINAN NON BERUSAHA | SEKTOR KESEHATAN

uuuuuuu Malcsimal 5 Tahun

nnnnnnnn

Gambar 2. 23 Tampilan form edit data perizinan non berusaha

Pada daftar Perizinan Non Berusaha ini terdapat aksi untuk upload SK
Tim Teknis dan SK OPD Teknis Pelaksana. Untuk upload SK Tim Teknis,

klik tombol = ¥ vang terletak pada header daftar perizinan non

berusaha. Selanjutnya muncul modal upload SK Tim Teknis.

=
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PERIZINAN NON BERUSAHA X
SEKTOR KESEHATAN

SK TIM TEKNIS

| Browse... | MNo file selected. Upload

Gambar 2. 24 Tampilan modal SK Tim Teknis Data Perizinan Non Berusaha Sektor
Kesehatan

Klik tombol | Browse... | untuk upload SK Tim Teknis, kemudian klik

Upload
tombol oo untuk menyimpan file SK Tim Teknis ke dalam aplikasi.

Read
Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik tombol .

Untuk upload SK OPD Teknis Pelaksana, klik tombol

+ SK OPD Teknis Pelaks izi
SORTEESIET vang terletak pada header daftar perizinan non

berusaha. Selanjutnya muncul modal upload SK OPD Teknis Pelaksana.

PERIZINAN NON BERUSAHA x
SEKTOR KESEHATAN

SK OPD TEKNIS PELAKSANA

[Browse... | No file selected Upload

Gambar 2. 25 Tampilan modal SK OPD Teknis Pelaksana Data Perizinan Non
Berusaha Sektor Kesehatan

Klik tombol | Browse...|

untuk upload SK OPD Teknis Pelakasana,

Upload
kemudian klik tombol o untuk menyimpan file SK OPD Teknis
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2.4.

Pelaksana ke dalam aplikasi. Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik
Read
tombol .

Pada daftar perizinan non berusaha terdapat kolom standar layanan
untuk masing-masing data perizinan non berusaha. Pada kolom standar
layanan, terdapat beberapa data yaitu Standar Pelayanan, SOP, Formulir,
Informasi Syarat, Tata Cara Izin, Kendali Proses, Kinerja PTSP dan Kinerja
Tim Teknis. Untuk panduan teknis standar layanan pada daftar perizinan
non berusaha ini sama dengan yang standar layanan perizinan berusaha yang
telah dijelaskan sebelumnya pada poin 2.2.1 sampai poin 2.2.8.

PB UMKU (Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha)

PB UMKU (Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha)
adalah perizinan yang diperlukan bagi kegiatan usaha dan/atau produk pada
saat pelaksanaan tahap operasional dan/atau komersial. Jenis PB UMKU
sangat bervariasi, antara lain dalam bentuk Izin, Persetujuan, Penetapan,
Pengesahan, Penunjukan, Registrasi, Rekomendasi, Sertifikat, Sertifikasi,
Konsultasi, dan Surat Keterangan.

PB UMKU terdapat beberapa sektor seperti pada gambar 2.26.

PB UMKU

SEKTOR KESEHATAN
SEKTOR PERDAGANGAN
SEKTOR PERTAMIAM

SEKTOR PEKERJAAN UMUM/PENATAAN RUANG

Gambar 2. 26 Sektor PB UMKU

Untuk mengaksesnya dengan cara klik sektor yang mana yang ingin

diakses misalkan sektor kesehatan, maka akan muncul perizinan-perizinan

=
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yang termasuk golongan PB UMKU > Sektor Kesehatan terlihat pada
gambar 2.27.

7 Super User

m SEKTOR KESEHATAN

4+SKTImTehnes 4+ SKOPD Teknis Fetasana
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41 2025 DPMPTSP & NAKER KOTA PARIAMAN

Gambar 2. 27 Daftar PB UMKU Sektor Kesehatan

Untuk menambah data PB UMKU, klik tombol dan

akan muncul form penambahan data.

Home | PB UMKU / SEKTOR KESEHATAN

Nama izin Waktu Verval PTSP (Hari)

Kode KBLI Waktu Tenis (Hari}

Jugul KBLI ‘Waktu Penerbitan PTSP
{Hari)

Keterangan izin Masa Beriaky

OPD Teknis DINAS KESEHATAN

Bidang BIDAN YANKES DAN SDK

Nama Pegawai MERI SUSANTI, SKM

NIP Pegawal + 197606302003122006.

No.HP Pegawal £ 085263160541

Gambar 2. 28 Tampilan form tambah data PB UMKU

Jika telah selesai, klik tombol untuk

menyimpan dan selanjutnya akan kembali ke daftar PB UMKU.

-
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=
Untuk mengedit data PB UMKU, klik tombol "5 lalu akan muncul

form edit. Jika telah selesai diedit, klik tombol Uit untuk

menyimpan dan selanjutnya kembali ke daftar perizinan non berusaha.

Nama tzn Sertfikal Standar Penyelenggaraan Unit Transfusi Darah Rumah Sakil Pemerink Waktu Verval PTSP (Han) | {

Kade KBLI Waktu Tenis (Hari) 2

Judul KBLI . Waki Peneroitan PTSP 2

{Hary

Keterangan lzin Sertifikat Standar UTD Rumah Sakit Pemerintah Masa Berlaku 5 Tahun

OPD Teknis o ATAN

sidang BIDAN YANKES DAN SOK
Nama Feganai MERI SUSANTI, KM
NIP Pagawal 197606302003122006
NoHP Peganal onszs3iE0s41

Upaate

Gambar 2. 29 Tampilan form edit data PB UMKU

Pada daftar PB UMKU ini terdapat aksi untuk upload SK Tim Teknis
dan SK OPD Teknis Pelaksana. Untuk upload SK Tim Teknis, klik tombol

4+ SK Tim Teknis

yang terletak pada header daftar PB UMKU. Selanjutnya
muncul modal upload SK Tim Teknis.

PB UMKU x
SEKTOR KESEHATAN

SK TIM TEKNIS

| Browse... \ No file selected. Upload

Gambar 2. 30 Tampilan modal SK Tim Teknis Data PB UMKU Sektor Kesehatan

S
QS
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Klik tombol | Browse... | untuk upload SK Tim Teknis, kemudian klik

Upload
tombol oo untuk menyimpan file SK Tim Teknis ke dalam aplikasi.

Read
Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik tombol .

Untuk upload SK OPD Teknis Pelaksana, Kklik tombol

T+ SKOPD eknis Pelaksana yang terletak pada header daftar PB UMKU.

Selanjutnya muncul modal upload SK OPD Teknis Pelaksana.

PB UMKU %
SEKTOR KESEHATAN

SK OPD TEKNIS PELAKSANA

|_ Browse... \ No file selected. Upload

Gambar 2. 31 Tampilan modal SK OPD Teknis Pelaksana Data PB UMKU Sektor
Kesehatan

Klik tombol | Browse-..| otk upload SK OPD Teknis Pelaksana,

Upload
kemudian klik tombol e untuk menyimpan file SK OPD Teknis

Pelaksana ke dalam aplikasi. Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik
Read
tombol .

Pada daftar PB UMKU terdapat kolom standar layanan untuk masing-
masing data PB UMKU. Pada kolom standar layanan, terdapat beberapa
data yaitu Standar Pelayanan, SOP, Formulir, Informasi Syarat, Tata Cara
Izin, Kendali Proses, Kinerja PTSP dan Kinerja Tim Teknis. Untuk panduan
teknis standar layanan pada daftar PB UMKU ini sama dengan yang standar
layanan perizinan berusaha yang telah dijelaskan sebelumnya pada poin
2.2.1 sampai poin 2.2.8.

=
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2.5. Non Perizinan
Non Perizinan terdapat beberapa sektor seperti pada gambar 2.32.

NON PERIZINAN

SEKTOR KEAMANAN KETERTIBAN
SEKTOR PEMELITIAN DAN RISET
SEKTOR SOSIAL

SEKTOR KESEHATAN

SEKTOR PERHUBUNGAN

LAYANAN INFORMASI, KONSULTASI DAN
PENGADUAN

Gambar 2. 32 Sektor Non Perizinan
Untuk mengaksesnya dengan cara klik sektor yang mana yang ingin
diakses misalkan sektor kesehatan, maka akan muncul perizinan-perizinan
yang termasuk golongan Non Perizinan > Sektor Kesehatan terlihat pada

gambar 2.33.

m SEKTOR KESEHATAN

575 CMPTSP & NAKER KOTA PARIAMAN

Gambar 2. 33 Tampilan Data Non Perizinan Sektor Kesehatan

Untuk menambah data non perizinan, klik tombol dan

akan muncul form penambahan data.

N
N
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Jika telah selesai, klik tombol untuk

menyimpan dan selanjutnya akan kembali ke daftar non perizinan.

NON PERIZINAN > SEKTOR KESEHATAN || Create Home | NON PERIZINAN | SEKTOR KESEHATAN / Create

Nama tzin

Wakty Varval PSP (Har)

Wakty Tenis (Hari)

Wakiy Peneroitan PTSP
(Hari)

_—

Gambar 2. 34 Tampilan form tambah data non perizinan

=
Untuk mengedit data non perizinan, klik tombol 5%t Jalu akan

muncul form edit. Jika telah selesai diedit, klik tombol

Update untuk menyimpan dan selanjutnya kembali ke daftar
non perizinan.

NON PERIZINAN > SEKTOR KESEHATAN || Edit Home / NON PERIZINAN | SEKTOR KESEHATAN / £

Nama tzin Pencabutan SIP Apoteker

Waktu Verval PTSP (Hari) 1

Waktu Tenis (Hari)

Waktu Penerbitan PTSP 2

(Har)

Masa Berlaku Tidak ada masa berlaku

OPD Teknis o
Bidang & oK
Nama Pegawai MERI SUSANTI, SKM
NIP Pegawai 197606302003122006
NoHP Pegawai 085263160541

Upaate.

Gambar 2. 35 Tampilan form edit data non perizinan

Pada daftar non perizinan ini terdapat aksi untuk upload SK Tim
Teknis dan SK OPD Teknis Pelaksana. Untuk upload SK Tim Teknis, klik

&
W
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<+ SK Tim Teknis

tombol yang terletak pada header daftar non perizinan.

Selanjutnya muncul modal upload SK Tim Teknis.

NON PERIZINAN x
SEKTOR KESEHATAN

SK TIM TEKNIS

\:Browse...:\ No file selected Upload

Gambar 2. 36 Tampilan modal SK Tim Teknis Data Non Perizinan Sektor
Kesehatan

Klik tombol | Browse-..| ;s i upload SK Tim Teknis, kemudian klik

Upload
tombol e untuk menyimpan file SK Tim Teknis ke dalam aplikasi.

Read
Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik tombol .

Untuk upload SK OPD Teknis Pelaksana, klik tombol

<+ SK OPD Teknis Pelaksana ..
yang terletak pada header daftar non perizinan.

Selanjutnya muncul modal upload SK OPD Teknis Pelaksana.

NON PERIZINAN X
SEKTOR KESEHATAN

SK OPD TEKNIS PELAKSANA

| Browse... | No file selected. Upload

Gambar 2. 37 Tampilan modal SK OPD Teknis Pelaksana Data Non Perizinan
Sektor Kesehatan

X
_
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Klik tombol | BroWse-.. ne i upload SK OPD Teknis Pelakasana,

Upload
kemudian klik tombol e untuk menyimpan file SK OPD Teknis

Pelaksana ke dalam aplikasi. Jika ingin melihat atau mengunduh file, klik
Read
tombol .

Pada daftar non perizinan terdapat kolom standar layanan untuk
masing-masing data non perizinan. Pada kolom standar layanan, terdapat
beberapa data yaitu Standar Pelayanan, SOP, Formulir, Informasi Syarat,
Tata Cara lzin, Kendali Proses, Kinerja PTSP dan Kinerja Tim Teknis.
Untuk panduan teknis standar layanan pada daftar non perizinan ini sama
dengan yang standar layanan perizinan berusaha yang telah dijelaskan
sebelumnya pada poin 2.2.1 sampai poin 2.2.8.

E
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MASTER DATA SEMUT

3.1. Daftar Perizinan
Menu daftar perizinan ini merupakan menu yang digunakan untuk

mendaftarkan kategori perizinan beserta sektor nya.

PERIZINAN NON SEKTOR LINGKUMGAN HIDUP DINAS PERKIMLH KGTA PARIAMAN - BIDANG BIDANG LINGKUNGAN HIDUP
BERUSAHA Eat

2 PERIZINANMON SEKTOR KESEHATAN DINAS KESEHATAN - BIDANG BIDAN YANKES DAN SDK "3
BERUSAHA Eat
PERIZINAN NON SEKTOR PENDIDIKAN DINAS PENCHOIKAN PEMUIDA DIAN DLAH RAGA - BIDANG BIDANG PENDIDIKAN DASAR @
BERUSAHA ext
PERIZINAN OR KESEHATAN DINAS KESEHATAN - BIDANG BIDANG KESMAS z B
BERUEAHA et [
PERIZINAN MON SEKTOR PENDIDIKAN DINAS PENDIDIIAN PEMUDA DAN DLAH RAGA - BIDANG BIDAN PAUD DAN NF z B
BERUSAHA em [
6 PERIZINAN NON SEKTOR PEKERJAAN UMUMPENATAAN DINAS PEKERIAMN UMM PENATAAN RUANG DI PERTANAHAN - BIDANG BIDANG ]
BERUSAHA AUANG PENATAAN RUANG Delete.

]
_
5 PeRzNANNON SEKTOR JASA PERICLANAN BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAM - BIDANG BIDANG = A
BERUSAA PENDAPATAN 2
Copyrght © 2023 DPMFTSR & NAKER KOTA PARIAMAN

Gambar 3. 1 Tampilan daftar perizinan

a. Tambah Perizinan

. = Tambah Daftar Perizinan ..
Klik tombol _ untuk menambah perizinan.

Maka muncul form penambahan perizinan.

Daftar Perizinan || Create Home | Daftar Parizinan | Creals

4 Back

Jenis Pernan

sektor

Risika == Pl Aisia ==

OPD Teknis. == Pilh ORD ==

Gambar 3. 2 Tampilan Tambah Perizinan

Jika semua data telah diisi, klik tombol untuk

menambahkan perizinan.

E
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b. Edit Perizinan

=

Edit

Pilih perizinan yang akan diedit, kemudian klik tombol pada

kolom aksi. Maka akan muncul form edit perizinan.

Daftar Perizinan || Edit

4 Back

Sektor SEKTOR LINGKUNGAN HIDUP

Gambar 3. 3 Tampilan form Edit Perizinan

Jika sudah selesai pengeditan, selanjutnya klik tombol

Update

c. Hapus Perizinan

|
Pilih perizinan yang akan dihapus, kemudian klik tombol

pada kolom aksi. Maka akan muncul peringatan penghapusan data.

?

Anda yakin ingin menghapus data ini ?

Gambar 3. 4 Tampilan peringatan penghapusan data

Klik tombol jika sudah yakin ingin menghapus perizinan.

N
X
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3.2.

Daftar KBLI
Menu daftar KBLI ini merupakan menu yang digunakan untuk

mendaftarkan KBLI untuk data Perizinan Berusaha dengan kewenangan
KBLI nya setingkat Kab/Kota.

Daftar KBLI Home

S
A -

wen (2

we

3 ama Perdagangan Eceran Kak] Lima Dan Los Pasar Ot Tradisionsl "PERIZAAN BERUSAHA - SEKTOR KESEHATAN - AISIKO MENENGAH RENDAH (T wooe |

2071 DPMPTSP & NAXER KOTA PARIAMAN

Gambar 3. 5 Tampilan daftar KBLI

a. Tambah KBLI

Klik tombol untuk menambah KBLI. Maka

muncul form penambahan KBLI.

Gambar 3. 6 Tampilan form tambah KBLI

Jika semua data telah diisi, klik tombol untuk
menambahkan KBLI.

N
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b. Edit KBLI

=
Pilih KBLI yang akan diedit, kemudian klik tombol "5t pada

kolom aksi. Maka akan muncul form edit KBLI.
- @]

Daftar Perizinan || Edit Home | Daftar KELI

Koae KBLI

Gambar 3. 7 Tampilan form edit KBLI

Jika sudah selesai pengeditan, selanjutnya klik tombol

Update

c. Hapus KBLI

|
Pilih KBLI yang akan dihapus, kemudian klik tombol pada

kolom aksi. Maka akan muncul peringatan penghapusan data.

Anda yakin ingin menghapus data ini ?

Gambar 3. 8 Tampilan peringatan penghapusan data

Klik tombol jika sudah yakin ingin menghapus data KBLI.

8
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3.3. Daftar OPD Teknis
Menu daftar OPD Teknis ini merupakan menu yang digunakan untuk

mendaftarkan OPD Teknis terkait.

D dexin Daftar OPD Teknis Vom | Dafar OPD Tetms
" Super User
sno enties Searcn
o2 o Biaang 00 ama Pagawal — rar—
1 omAsKeseRATAN BIDAN VANKES DAN 0K MER SUSANTI, 5K04 ORI 20 OBSEBYIBOSHT Fea
2 DWAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAH RAGA BIDANG PENDIDIKAN DASAR MULYADI, § Po, d 1OTOORONNIZI00  OBSISETSTS @eon
31 OIMAS PENDIDIAN PEMUDA DAN OLAH RAGA SIDAMN PALD AN NE HARUS MENORA, SE. 1M isesmamnoE  osszrnn we 23
CinaS HESERATAN ADANG KESMAS MUMAMAD HENDRL SN MIES 1961102620060471005 s oo o
S DINAS PERMDAGKOP & UKM BIDANG PERDAGANGAN NOVIHENDR, 5 S0 tonazeoIOn 08126600802 T
CINAS PERINDAGKCR & LG BIDAN PERIMDUSTRIAN BUDH HENDRSADI, 5T b4 T oRiTsMEz e
Conas RESERATAN aDaNG KoPERAS! ROSTRY ZaEL 1t rsnoozas srarzrassay e (20
8 DINAS PUPRP KOTA PARIAMAN BIDANG TATA RUANG RITA GKTAFIANTL S T, T 196110032006042028 08126767505 @ ear
S DINAS PUPRP KOTA PARIAMAN BIDANG BINA MARGA HENDY s, 5T 0N 00 @ear
CINAS PUPRP KOTA PARIAMAN BIDANG PERGARAN RO 4L ST, T 1565081020000 % e 20

Capyright 2023 DPMPTSP & NAKER KOTR PARIAMAN

Gambar 3. 9 Tampilan daftar OPD Teknis

a. Tambah OPD Teknis

Klik tombol untuk menambah OPD Teknis.

Maka muncul form penambahan OPD Teknis.

Daftar OPD Teknis || Create Home | Datar OPD Teknis | Creals

Hama 0FD
srgang OFD
Hama Pegawal
NP Pegamai

No HP Pegawai

Gambar 3. 10 Tampilan form tambah OPD Teknis

Jika semua data telah diisi, klik tombol untuk
menambahkan OPD Teknis.

8
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b. Edit OPD Teknis

=
Pilih OPD Teknis yang akan diedit, kemudian klik tombol ==

pada kolom aksi. Maka akan muncul form edit OPD Tekanis.

Daftar OPD Teknis || Edit Home | Daftar OPD Teknis: | £t

nnnnn DINAS KESEHATAN

aaaaaaaaa

Gambar 3. 11 Tampilan form edit OPD Teknis

Jika sudah selesai pengeditan, selanjutnya klik tombol

Update

c. Hapus OPD Teknis
Pilih OPD Teknis yang akan dihapus, kemudian klik tombol

|
pada kolom aksi. Maka akan muncul peringatan penghapusan
data.

Anda yakin ingin menghapus data ini ?

Gambar 3. 12 Tampilan peringatan penghapusan data

Klik tombol jika sudah yakin ingin menghapus data OPD
Teknis.

=
-



