MANUAL BOOK SIBEDUK

Halaman Login
Pada saat sistem diakses oleh user maka akan diarahkan langsung kearah halaman
login, dan pengguna sistem melakukan login untuk dapat masuk ke sistem utama,

dapat dilihat pada gambar 5.1.

SIBEDUK

Login

Sign In

Gambar 5. 1 Tampilan Halaman Login

Halaman Dashboard
Pada halaman ini setelah user login maka akan muncul halaman dashboard

utama, dapat dilihat pada Gambar 5.2.
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Gambar 5. 2 Halaman Dashboard

Halaman Menu Daftar User
Menu ini hanya bisa diakses oleh operator. Menu daftar user ini untuk

menampilkan data user yang tersimpan dalam database. Pada menu ini dapat



melakukan tambah, edit, dan hapus data. Menu daftar user dapat dilihat pada
gambar 5.3.
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Gambar 5. 3 Halaman Menu Daftar User

a. Tambah User
Untuk menambahkan user dengan menekan tombol tambah user maka akan

muncul form tambah user, dapat dilihat pada gambar 5.4.

Tambah User
Username
Password
Level User
-- Pilih Level -- v

Gambar 5. 4 Form Tambah User
b. Edit User

Form ini digunakan untuk mengedit data user, dapat dilihat pada gambar 5.5.



Edit User

Username

adminl

Password Baru (Optional jika rubah)

Level User

Pejabat hd

Tutup Update

Gambar 5. 5 Form Edit User

4. Halaman Menu Daftar Kepangkatan

Menu ini hanya bisa diakses oleh operator. Menu daftar kepangkatan ini untuk
menampilkan daftar kepangkatan yang tersimpan dalam database. Pada menu ini
dapat melakukan tambah, edit, dan hapus data. Menu daftar kepangkatan dapat dilihat
pada gambar 5.6.
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Gambar 5. 6 Halaman Menu Daftar Kepangkatan

a. Tambah Daftar Kepangkatan



Form ini digunakan untuk menambah daftar kepangkatan, dapat dilihat pada
gambar 5.7.

Tambah Kepangkatan

Golongan

Pangkat

Gambar 5. 7 Form Tambah Kepangkatan

b. Edit Kepangkatan
Form ini digunakan untuk mengedit data kepangkatan, dapat dilihat pada

gambar 5.8.

Edit Kepangkatan

Golongan

Ilfc

Pangkat

Pengatur

Tutup Update

Gambar 5.8. Form Edit Kepangkatan

5. Halaman Menu Data Pegawai
Menu ini hanya bisa diakses oleh operator. Menu data pegawai ini untuk

menampilkan data pegawai yang tersimpan dalam database. Pada menu ini dapat



melakukan tambah, detail, edit, dan nonaktifkan data. Menu data pegawai dapat dilihat
pada gambar 5.9.
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Gambar 5.9. Halaman Menu Data Pegawai

a. Tambah Data Pegawai Tab Data Pegawai

Tab Pegawai ini digunakan untuk mengisi profil data pegawai dapat dilihat
pada gambar 5.10.

pendidikan 0] ‘

SK Golongar o ‘
SK Jabatan o
Diklat 4

@ | Tanggalvahir | mm/dd/yyyy 0o

Pilih Gender - © v

o]

o]

Gambar 5. 10 Tambah Data Pegawai Tab Data Pegawai

b. Tambah Data Pegawai Tab Data Pendidikan

Tab ini digunakan untuk mengisi data Pendidikan pegawai dapat dilihat pada
gambar 5.11.



& Tambah Pegawal

Data Pendidikan

[ Pilih Tingkat

Tanggal Lulus

=
Gambar 5. 11. Tambah Data Pegawai Tab Data Pendidikan

c. Tambah Data Pegawai Tab Data SK Golongan
Tab ini digunakan untuk mengisi data Golongan pegawai dapat dilihat pada

gambar 5.12.

[ Tambah Pegawai

Data SK Golongan

Pilih Golongan / Pangkat

Tanggal 5K 0 © | Tanggal TMT

Masa Kerja (tertera pada SK dan hanya tulis angka saja)

[ o |
Gambar 5. 12. Tambah Data Pegawai Tab Data SK Golongan

d. Tambah Data Pegawai Tab Data SK Jabatan
Tab ini digunakan untuk mengisi data Jabatan dapat dilihat pada gambar 5.13.

[ Tambah Pegawai

Data SK Jabatan
Satuan Kerja

as Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja

Tanggal SK B @ | TanggalTMT

ipload File Pendukung SK Jabatan

Gambar 5. 13. Tambah Data Pegawai Tab Data SK Jabatan

e. Tambah Data Pegawai Tab Data Diklat
Tab ini digunakan untuk mengisi data diklat pegawai dapat dilihat pada

gambar 5.14.



(& Tambah Pegawal

Diklat
(diisi jika ada)

Tanggal Mol ccimmbvay 0 | TomezalSetesal e o

Diklat Diklat

Upload File Pendukung Browse

= p——

Gambar 5. 14. Tambah Data Pegawai Tab Data Diklat

f. Detail Data Pegawai
Halaman ini digunakan untuk melihat detail data pegawai yang diinginkan,
dapat dilihat pada gambar 5.15.
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Gambar 5.15. Halaman Detail Pegawai

g. Edit Data Pegawai
Untuk mengedit data pegawai, ditampilkan pilihan data yang akan diedit,
dapat dilihat pada gambar 5.16.
‘ & Pegawai
= Pendidikan

£ Golongan le
&= Jabatan

s. Diklat

Gambar 5. 16. Pilihan Edit Data Pegawai



Pada pilihan edit data, operator memilih salah satu data yang akan diedit.
Pilihan edit data pegawai adalah sebagai berikut :
1) Edit Data Profil Pegawai
Pilihan data profil pegawai ini akan menampilkan form edit data profil
pegawai yang dipilih yang tersimpan dalam database. Form edit data profil
pegawai dapat dilihat pada gambar 5.17.

Edit Pegawai

NIP Nama

196908181997032001 GUSNIYETI ZAUNIT, S. Kom. M, Si
Gender

Perempuan v
Tempat Lahir Tanggal Lahir

Pariaman 08/18/1969 [m]
Agama NOHP

Islam 085263385045
Alamat

Desa Batang Tajongkek Kec.Pariaman Selatan

P
Tutup Update

Gambar 5. 17. Form Edit Data Profil Pegawai

2) Pilihan Edit Data Pendidikan

Pilihan data pendidikan pegawai ini akan menampilkan halaman data
pendidikan salah satu pegawai. Pada halaman ini dapat melakukan tambah,
edit, dan hapus data pendidikan. Halaman data pendidikan dapat dilihat pada
gambar 5.18.

Gambar 5. 18. Halaman Data Pendidikan Pegawali



a) Tambah Data Pendidikan Pegawai
Form ini digunakan untuk menambah data Pendidikan pegawai, dapat
dilihat pada gambar 5.19.

Tambah Pendidikan ( NIP : 198606272010012010 )

Tingkat Pendidikan

Pilih Tingkat -

No ljazah
Nama Sekolah
Jurusan

Tanggal Lulus

dd/mm/yyyy ]
File Dukung
Choose File Browse

Gambar 5.19 Form Tambah Data Pendidikan Pegawai

b) Edit Data Pendidikan Pegawai
Form ini digunakan untuk mengedit data pendidikan pegawai, dapat

dilihat pada gambar 5.20.

Edit Pendidikan ( NIP : 198606272010012010)

Tingkat Pendidikan
D3 T
No ljazah

0530/AMIK-MED/1.107/1

Nama Sekolah

AMIK MEDICOM MEDAN

Jurusan

Manajemen Informatika Komputer

Tanggal Lulus

15/11/2007 m]
File Dukung

Choose File Browse

Tutup Update

Gambar 5. 20 Form Edit Pendididkan Pegawali



3) Pilihan Edit Data SK Golongan

Pilihan data SK Golongan pegawai ini akan menampilkan halaman data
SK Golongan salah satu pegawai. Pada halaman ini dapat melakukan tambah,
edit, dan hapus data SK Golongan. Halaman data SK Golongan dapat dilihat

pada gambar 5.21
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Gambar 5. 21 Halaman Data SK Golongan Pegawai

a) Tambah Data SK Golongan Pegawai
Form ini digunakan untuk menambah data SK Golongan Pegawai

dapat dilihat pada gambar 5.22.

Tambah Golongan ( NIP : 198606272010012010 )

Tingkat Golongan

-- Pilih Golongan / Pangkat --

Nomor SK Golongan

Tanggal SK Tanggal TMT

dd/mm/yyyy ] dd/mm/yyyy [m|

Masa Kerja (tertera pada SK dan hanya tulis angka saja)

Tahun Bulan

File SK Golongan

Choose File Browse

(oo

Gambar 5. 22. Form Tambah Golongan Pegawai




b) Edit Data SK Golongan Pegawai

Form ini digunakan untuk mengedit data SK Golongan Pegawai, dapat
dilihat pada gambar 5.23.

Edit Golongan ( NIP : 198606272010012010 )

Tingkat Golongan
ll/b / Penata Muda Tk.l '
Nomor SK Golongan

823/039/KEP/WAKO-2022

Tanggal SK Tanggal TMT

20/04/2022 ] 01/04/2022 ]

Masa Kerja (tertera pada SK dan hanya tulis angka saja)

10 Tahun 1 Bulan

File SK Golongan

Choose File Browse

Tutup Update

Gambar 5.23. Form Edit Golongan Pegawai

4) Pilihan Edit Data SK Jabatan

Pilihan data SK Jabatan pegawai ini akan menampilkan halaman data SK
Jabatan salah satu pegawai. Pada halaman ini dapat melakukan tambah, edit,

dan hapus data SK Jabatan. Halaman data SK Jabatan dapat dilihat pada
gambar 5.24.
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Gambar 5. 24 Halaman Data SK Jabatan Pegawai



a) Tambah Data SK Jabatan Pegawali
Form ini digunakan untuk menambahkan data SK Jabatan pegawai,

dapat dilihat pada gambar 5.25.

Tambah Jabatan ( NIP : 198606272010012010 )

Satuan Kerja

Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja
Nomor SK Jabatan

Deskripsi Jabatan

Jenis Jabatan

Pilih Jenis Jabatan

Jenis Eselon
Pilih Eselon -
Tanggal SK Tanggal TMT
dd/mm/yyyy [m] dd/mm/yyyy B

File SK Jabatan

Choose File Browse

Gambar 5. 25 Form Tambah SK Jabatan Pegawai

b) Edit Data SK Jabatan Pegawai
Form ini digunakan untuk mengedit data SK Jabatan Pegawai, dapat

dilihat pada gambar 5.26.

Edit Jabatan ( NIP : 198606272010012010 )

Satuan Kerja
Nomor SK Jabatan
Deskripsi Jabatan

Jenis Jabatan

Pilih Jenis Jabatan

Jenis Eselon
pilih Eselon -
Tanggal SK Tanggal TMT
dd/mm/yyyy [m] dd/mm/yyyy [m]

File SK Jabatan

Choose File Browse

Tutup Update

Gambar 5. 26 Form Edit SK Jabatan Pegawai



5) Pilihan Edit Data Diklat

Pilihan data diklat pegawai ini akan menampilkan halaman data diklat

salah satu pegawai. Pada halaman ini dapat melakukan tambah, edit, dan hapus
data diklat. Halaman data diklat dapat dilihat pada gambar 5.27.
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Gambar 5. 27 Halaman Data Diklat Pegawai

a) Tambah Data Diklat Pegawai
Form ini digunakan untuk menambah data diklat pegawai, dapat
dilihat pada gambar 5.28.

Tambah Diklat ( NIP : 196908181997032001 )

No Diklat
Nama Diklat

Tanggal Awal Diklat Tanggal Akhir Diklat

dd/mm/yyyy B dd/mm/yyyy (]

File Dukung

Choose File Browse

Gambar 5. 28 Form Tambah Data Diklat Pegawai




b) Edit Data Diklat Pegawai
Form ini digunakan untuk merubah data diklat pegawai, dapat dilihat
pada gambar 5.29.

Edit Diklat ( NIP : 196908181997032001 )

No Diklat

Nama Diklat

Diklat Pim II

Tanggal Awal Diklat Tanggal Akhir Diklat
dd/mm/yyyy [m] dd/mm/yyyy [m]
File Dukung
Choose File Browse
Tutup Update

Gambar 5. 29 Form Edit Data Diklat Pegawai
h. Nonaktifkan Data Pegawai
Pilihan ini digunakan untuk menonaktifkan pegawai dikarenakan pension atau

mutase, dapat dilihat pada gambar 5.30.

=&* Pensiun

>3 Mutasi

Gambar 5. 30 Pilihan Nonaktifkan Data Pegawai

Pada pilihan nonaktifkan data, operator memilih salah satu data yang akan
dinonaktifkan. Pilihan edit data pegawai adalah sebagai berikut :
1) Pensiun Pegawai
Pilihan pensiun pegawai ini akan menampilkan form data pensiun

pegawai. Form data pensiun pegawai dapat dilihat pada gambar 5.31.



Data Pensiun ( NIP : 199604082020081001 ) ;

Nomor SK Pensiun

Tanggal SK Pensiun TMT Pensiun
dd/mm fyyyy (| dd/mm/yyyy 0

File SK Pensiun

Choose File Browse

Tutup B Simpan Pensiun Pegawai

Gambar 5. 31 Form Pensiun Pegawai

2) Mutasi Pegawai
Pilihan mutasi pegawai ini akan menampilkan form data mutasi pegawai.

Form data pindah pegawai dapat dilihat pada gambar 5.32.

Data Mutasi ( NIP : 199604082020081001 ) .

Satuan Kerja Tujuan

Nomor SK Mutasi

Deskripsi Jabatan

Tanggal SK Mutasi Tanggal TMT Mutasi
dd/mm /yyyy [m] dd/mm/yyyy ]
File SK Mutasi
Choose File Browse
Tutup B Simpan Mutasi Pegawai

Gambar 5. 32 Form Mutasi Pegawai

6. Halaman Verifikator

Halaman verifikator hanya bisa diakses oleh user dengan level_user verifikator
biasanya diakses oleh Pejabat Kepala Sub Bagian Kepegawaian Instansi Daerah.
Halaman ini akan menampilkan data pegawai yang perlu diverifikasi terlebih dahulu
dapat dilihat pada gambar 5.33.



"‘ vedifikator Data Pegawai Data Pegawai
Tempat | Tanggal Lahir
1 199612252025212001 YUDESRIZA, 5.Kom Jakarts )25 Desember 1996 perempusn BUTUH PERSETUIUAN BUTUH PERSETUIUAN
[ w1 = om
2 196308181997032001 GUSNIVET| ZAUNIT, 5. Kom, M, 51 Pariaman | 18 Agustus 1955 perempuan 3thTbin u
3 157303071993012001 EVAVULIA DELWITA,S. ST,MM Pariaman /07 Maret 1573 perempuan Sthabin u
. 157406292003122007 NURSYAFRIANI. HE, SE Pariaman | 28 Juni 1574 parempuan sthsbin u
B 198606272010012010 MIRAWAT, AMd Padang | 27 Juni 1385 perempuan 18th5kln u
& 199504252020122007 RIVAN AFRIZAL, A.Md Padang | 25 April 1935 laki-laki 2Tthbln u
(mutasi)
1 159604082020081001 M. IRVAN, S0P Pariaman |08 April 1996 taki-laki 28th3bin u
§ 0 osoummnuo  ONARURRASHSS R ——— perempusn 20th3bin o
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Gambar 5. 33 Halaman Verifikator Pegawai
Sebelum verifikator menyetujui penambahan data pegawai, verfikator terlebih dahulu
dapat melihat data pegawai tersebut . Jika disetujui maka data akan diterima dan
ditampilkan pada halaman data pegawai. Jika tidak disetujui maka data akan dihapus

pada halaman data pegawai.

7. Halaman Unduh Laporan
Unduh Laporan terletak pada Halaman Dashboard dan dapat diakses oleh semua
pengguna sistem. Terdapat 3 laporan yaitu laporan bezetting, laporan DUK dan
laporan mutasi.
a. Laporan Bezetting
Pada halaman laporan bezetting klik tombol laporan dapat dilihat pada gambar
5.34.

£ Laporan

Gambar 5. 34 Halaman Laporan Bezetting
Masukkan periode tahun dan bulan yang diinginkan sebelum laporan

bezetting diproses sistem dapat dilihat pada gambar 5.35.



Pilih Periode Laporan Bezetting

Tahun

| 2026 '|
Bulan

| Januari ]

Gambar 5. 35 Form Periode Laporan Bezetting

Klik Download dan muncul halaman laporan bezetting dapat dilihat pada

gambar 5.36.

= WEB AP | SIBEDUK

DATA BEZETTING PEGAWAI
DINAS PENANAMAN MODAL, PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DAN TENAGA KERJA KOTA PARIAMAN
TAHUN 2026

Tompat | Tg eeie. atuee Mo 3 abatan To - o N T Tnghat | Targgal it
P —— " ot | | o [maa| v | e | comnin | 2| g e s it | i | oo | e | 2 g, | T - =i
. ] LR PRSI |+l PR rene novsm [poen (we |wrmemaons | nwars |soa (5 1 | umomen e
B - et [0 [noemmenesonns [moses [moes e [smvevmmcna | woms s [u B -

) R - wosmn [nosse o

Gan Tenaga Kerja

GUSHIYETI ZAUNIT, S. Kom. M, $i
Pembina Utama Muds - IVic
NIP. 195908 181687032001

Gambar 5. 36 Tampilan Laporan Bezetting

b. Laporan DUK
Pada halaman laporan DUK klik tombol laporan dapat dilihat pada gambar 5.37

& Laporan

Gambar 5. 37 Halaman Laporan DUK



Masukkan periode tahun dan bulan yang diinginkan sebelum laporan DUK

diproses sistem dapat dilihat pada gambar 5.38.

Pilih Periode Laporan DUK

Tahun
‘ 2026 '|
Bulan
| Januari "]

& Download

Gambar 5. 38 Form Periode Laporan DUK
Klik Download dan muncul halaman laporan DUK dapat dilihat pada gambar
5.39.
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Panaman, Januan 2026
Kepala Dinas Penanaman Modal, PTSP
dan Tenaga Kerja

GUSNIVETI ZAUNIT. . Iom. M, 51
Beanbin Utana Muda - Wi
NIP. 136006151997032001

Gambar 5. 39 Tampilan Laporan DUK

c. Laporan Mutasi
Pada halaman laporan mutasi klik tombol laporan dapat dilihat pada gambar
5.40.

& Laporan

Gambar 5. 40. Halaman Laporan Mutasi



Masukkan periode tahun yang diinginkan sebelum laporan mutasi diproses
sistem dapat dilihat pada gambar 5.41.

Pilih Periode Laporan Mutasi

Tahun

2026 '|

Gambar 5. 41 Form Periode Laporan Mutasi

Klik Download dan muncul halaman laporan mutasi dapat dilihat pada
gambar 5.42.
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BUKU MUTASI PEGAWAI
DINAS PENANAMAN MODAL, PELAYANAN TERPADU SATU FINTU
DAN TENAGA KERJA KOTA PARIAMAN
PERIODE JANUARI 2026

‘ NO | NAMA NIP PANGKAT | GOL MASUK KELUAR

Panaman. Januan 2026
Kepala Dinas Penanaman Modal, PTSP
dan Tenaga Kerja

GUSNIYETI ZAUNIT, 5. Kom. M, Si
embing Utama huda - 1Vie
NIF: 106502 121097032001

Gambar 5. 42 Tampilan Laporan Mutasi



